УТВЕРЖДЕНО

приказом директора ОСГБУСОССЗН «ОСРЦдН»

от  10   января 2018 года №   58 - ОД

 

1. Общие положения
1.1 Отделение ранней профилактики семейного неблагополучия, семейного устройства и постинтернатного сопровождения детей-сирот, детей оставшихся без попечения и лиц из их числа является структурным подразделением областного специализированного государственного бюджетного учреждения социального обслуживания системы социальной защиты населения «Областной социально- реабилитационный центр для несовершеннолетних».

1.2.  В своей деятельности отделение руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, постановлениями, распоряжениями Правительства Российской Федерации, нормативными документами Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации, нормативными актами Белгородской области по защите прав и законных интересов ребенка, Уставом областного специализированного государственного бюджетного учреждения социального обслуживания системы социальной защиты населения «Областной социально- реабилитационный центр для несовершеннолетних», настоящим положением и иными локальными нормативно-правовыми актами учреждения.

1.3. Отделение ранней профилактики семейного неблагополучия, семейного устройства и постинтернатного сопровождения детей-сирот, детей, оставшихся без попечения и лиц из их числа создано в целях обеспечения, защиты прав и законных интересов несовершеннолетних, находящихся на социальном обслуживании в Центре, формирования и контроля эффективности проводимых с несовершеннолетними реабилитационных мероприятий и своевременной их корректировки.

В состав отделения ранней профилактики семейного неблагополучия, семейного устройства и постинтернатного сопровождения детей-сирот, детей, оставшихся без попечения и лиц из их числа  включена мобильная служба, служба семейного устройства, служба постинтернатного сопровождения.

Мобильная служба предназначена для расширения спектра и улучшения качества предоставления услуг семьям и детям, оказавшимся в трудной жизненной ситуации, а так же для организации комплексных выездов в семьи, с целью оказания семье своевременной социальной, социально-психологической, правовой и иных видов помощи.

Служба семейного устройства создается с целью обеспечения права детей- сирот и детей, оставшихся без попечения родителей жить и воспитываться в семье.

Основные задачи службы: взаимодействие с органами опеки и попечительства в обеспечении защиты прав и законных интересов детей, оставшихся без попечения родителей, консультирование граждан о формах и условиях устройства детей, нуждающихся в государственной защите, организация работы по психолого- педагогическому просвещению кандидатов в приёмные родители, оказание помощи приёмной семье в адаптационный период.

Служба постинтернатного сопровождения создается с целью организации социального сопровождения семей и детей, прошедших социальную реабилитацию, выпускников организаций для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и замещающих семей.

1.4.  К категориям семей несовершеннолетних, имеющих право на социальное обслуживание в отделении ранней профилактики семейного неблагополучия, семейного устройства и постинтернатного сопровождения детей-сирот, детей, оставшихся без попечения и лиц из их числа, относятся семьи и несовершеннолетние, указанные в пункте 2.1 Положения о порядке приема, постановки и снятии с стационарного (нестационарного) обслуживания несовершеннолетних (семей) в Областное специализированное государственное бюджетное учреждение социального обслуживания системы социальной защиты населения «Областной социально-реабилитационный центр для несовершеннолетних».

2. Условия и порядок предоставления услуг в отделении

2.1. Социальное
обслуживание в отделении ранней профилактики семейного неблагополучия, семейного устройства и постинтернатного сопровождения детей- сирот, детей, оставшихся без попечения и лиц из их числа осуществляется на стационарной (нестационарной) основе.

2.2. Зачисление на обслуживание и оказание социальных услуг в отделении ранней профилактики семейного неблагополучия, семейного устройства и постинтернатного сопровождения детей-сирот, детей, оставшихся без попечения и лиц из их числа производится на основании:

-фактического нахождения несовершеннолетнего на социальном обслуживании в иных структурных подразделениях Центра;

-нахождение семьи на социальном патронаже Центра;

-направления иных структурных подразделений Центра, органов социальной защиты населения для получения социально-правовой помощи;

-личного заявления несовершеннолетнего или его законного представителя;

-на каждого несовершеннолетнего, принимаемого на обслуживание в отделение ранней профилактики семейного неблагополучия, семейного устройства и постинтернатного сопровождения детей-сирот, детей, оставшихся без попечения и лиц из их числа, формируется личное дело, отражающее полную информацию о несовершеннолетнем, его семье и предоставляемых социальных услугах.

3. Организация работы отделения ранней профилактики семейного неблагополучия, семейного устройства и постинтернатного сопровождения детей- сирот, детей, оставшихся без попечения и лиц из их числа

3.1. Отделение ранней профилактики семейного неблагополучия, семейного устройства и постинтернатного сопровождения детей-сирот, детей, оставшихся без попечения и лиц из их числа возглавляет заведующий отделением, назначаемый директором Центра.

3.2. Отделение ранней профилактики семейного неблагополучия, семейного устройства и постинтернатного сопровождения детей-сирот, детей, оставшихся без попечения и лиц из их числа осуществляет:

а)
выявление и анализ факторов, обусловивших социальную дезадаптацию несовершеннолетних;

б)
определение формы и степени дезадаптации;

в)
определение особенностей личностного развития и поведения детей и подростков;

г)
разработку и реализацию мероприятий по социально-правовому, социально- психологическому и социально-педагогическому направлению в рамках программы индивидуальной реабилитации несовершеннолетних и программ индивидуальной профилактической работы по сопровождению семей воспитанников;

д)
сбор и подготовку документов для передачи несовершеннолетнего под опеку, в семью или в государственное учреждение;

е)
оформление пенсий, пособий, сберегательных книжек, паспортов, документов по оформлению гражданства и других;

ж)
участие в судебных разбирательствах по вопросам защиты прав и законных интересов несовершеннолетних;

з)
содействие органам опеки и попечительства в установлении социально-правового статуса несовершеннолетнего, в восстановлении социально-правового статуса несовершеннолетнего и его семьи, в выборе оптимальной формы дальнейшего жизнеустройства воспитанников;

и) социально-правовое,
социально-психологическое, социально-педагогическое консультирование;

к) формирование банка данных о семьях, находящихся в социально-опасной ситуации и потенциальных усыновителях, попечителях, приемных семьях;
 л)  сопровождение  семей выбывших воспитанников;

м) оказание правовой помощи при решении практических задач самостоятельно проживающим выпускникам детских домов, школ-интернатов и специализированных учреждений для несовершеннолетних.

4. Виды деятельности (услуги), осуществляемые отделением

4.1. Социально-психологические, включают в себя:

· оказание консультативной помощи несовершеннолетним и их семьям;

· психологическую диагностику и обследование личности;

· психологическую коррекцию;

· социально-психологический патронаж;

· оказание экстренной психологической помощи несовершеннолетнему лично, анонимно по «телефону доверия».

4.2. Социально-педагогические,
включают в себя:

· социально-педагогическое консультирование;

· социально-педагогическую диагностику и обследование личности;

· педагогическую коррекцию;

· социально-педагогический патронаж.

4.3. Социально-правовые, включают в себя:

· представление интересов несовершеннолетних в судах общей юрисдикции;

· содействие органам опеки и попечительства в устройстве несовершеннолетних. нуждающихся в социальной реабилитации, на усыновление, под опеку, на попечение в приемную семью, в учреждения социального обслуживания;

· оформление в порядке, установленном законом пенсий, пособий, других социальных выплат, причитающихся несовершеннолетним;

· оказание при необходимости помощи несовершеннолетним в оформлении документов правового характера.

4.4. Срочные социальные услуги включают в себя:

· оказание экстренной психологической помощи несовершеннолетнему лично, анонимно по «телефону доверия»;

· оказание юридической помощи в целях защиты законных интересов несовершеннолетних.

5. Структура отделения

5.1 .Штат отделения составляют:

· заведующая отделением;
· социальный педагог;

· учитель логопед;

· педагог-психолог;

· юрисконсульт;

· специалист по социальной работе.

Общее количество специалистов в отделении – 10 человек.
5.2. На работу в отделение принимаются работники, имеющие специальное образование или специальную подготовку.

5.3. Отношения между работниками и администрацией учреждения регулируются трудовым законодательством Российской Федерации и иными локальными нормативно- правовыми актами учреждения.

6. Режим работы сотрудников отделения

6.1. Рабочее время заведующей не должно превышать 40 часов в неделю. Рабочий день заведующей устанавливается с 09.00 часов до 17.30 часов, перерыв для отдыха и приема нищи с 13.00 до 13.30 часов.

6.2. Рабочее время социального педагога не должно превышать 36 часов в неделю. Рабочий день социального педагога устанавливается с 09.00 часов до 16.30 часов, перерыв для отдыха и приема пищи с 13.00 до 13.30 часов.

6.3. Рабочее время учителя-логопеда не должно превышать 20 часов в неделю. Рабочий день учителя-логопеда устанавливается в соответствии с графиком работы, утвержденным директором Центра.

6.4. Рабочее время педагога-психолога не должно превышать 36 часов в неделю. Рабочий день педагога-психолога устанавливается с 09.00 часов до 16.30 часов, перерыв для отдыха и приема пищи с 13.00 до 13,30 часов.

6.5. Рабочее время юрисконсульта не должно превышать 40 часов в неделю. Рабочий день юрисконсульта устанавливается с 09.00 часов до 17.30 часов, перерыв для отдыха и приема пищи с 13.00 до 13.30 часов.

6.6. Рабочее время специалиста по социальной работе не должно превышать 40 часов в неделю. Рабочий день специалиста по социальной работе устанавливается с 09.00 часов до 17.30 часов, перерыв для отдыха и приема пищи с 13.00 до 13.30 часов.

6.7. Режим работы отделения ранней профилактики семейного неблагополучия, семейного устройства и постинтернатного сопровождения детей-сирот, детей, оставшихся без попечения и лиц из их числа устанавливается в соответствии с трудовым законодательством Российской Федерации и локальными нормативно правовыми актами учреждения.

7. Перечень документации сотрудников отделения

7.1. Документация педагога-психолога:

· годовой план работы;

· перспективный план работы на месяц;

· индивидуальный план работы (ежедневный):

· циклограмма:

· диагностический материал и протоколы психологического обследования;

· карта мероприятий психологической реабилитации воспитанников;

· карта оценки эффективности реабилитации воспитанников;

-индивидуальная программа предоставления социальных услуг несовершеннолетнему;

· индивидуальная программа предоставления социальных услуг семье

несовершеннолетнего;

· тетради для коррекционных индивидуально-развивающих занятий и групповых форм

работы;

-лист учета индивидуальных форм работы;

· лист учета групповых форм работы;

· конспекты групповых занятий в печатном виде;

· журнал проведения консультаций родителей несовершеннолетних, родственников или лиц, их заменяющих по профилактике семейного неблагополучия;

· лист учета форм работы с родителями;

· карта по профилактике семейного неблагополучия;

· журнал взаимодействия педагога-психолога с воспитателями реабилитационных групп и специалистами Центра.

7.2. Документация социального педагога (школа): -циклограмма;

· индивидуальный план работы (ежедневный); -индивидуальная программа предоставления социальных услуг

несовершеннолетнему;

· индивидуальная программа предоставления социальных услуг семье

несовершеннолетнего;

· карта мероприятий по восстановлению статуса ученика;

· журнал учета воспитанников школьного возраста;

· график дежурства социальных педагогов в МБУ СОШ №11 г. Белгорода;

7.3. Документация учителя-логопеда: -циклограмма;

· перспективный план работы на месяц;

· индивидуальный план работы (ежедневный);

· журналы для коррекционных индивидуально-развивающих занятий и групповых форм

работы;

-лист учета индивидуальных форм работы;

· лист учета групповых форм работы;

· конспекты групповых занятий в печатном виде;

· карта логопедической реабилитации;

· карта оценки эффективности реабилитации воспитанников.

7.4. Документация социального педагога:

· перспективный план работы на месяц;

· карта мероприятий социально-правовой реабилитации;

· личное дело воспитанника;

· индивидуальный план работы (ежедневный);

-индивидуальная программа предоставления социальных услуг несовершеннолетнему;

· индивидуальная программа предоставления социальных услуг семье несовершеннолетнего

· журнал учета патронажей семей;

· журнал учета поступления личных дел в отделение;

· журнал учета выдачи личных дел воспитанников;

· журнал консультаций;

-журнал по социальному сопровождению выбывших воспитанников.

7.5. Документация специалиста по социальной работе:

· перспективный план работы на месяц;

· карта мероприятий социально-правовой реабилитации;

· личное дело воспитанника;

· индивидуальный план работы (ежедневный);

-индивидуальная программа предоставления социальных услуг несовершеннолетнему;

· индивидуальная программа предоставления социальных услуг семье несовершеннолетнего;

· журнал учета патронажей семей;

· журнал учета поступления личных дел в отделение;

· журнал учета выдачи личных дел воспитанников;

· журнал консультаций;

-журнал по социальному сопровождению выбывших воспитанников.

7.6. Документация юрисконсульта:

· перспективный план работы на месяц;

· индивидуальный план работы (ежедневный);

· личное дело воспитанника;

-индивидуальная программа предоставления социальных услуг несовершеннолетнему;

· индивидуальная программа предоставления социальных услуг семье несовершеннолетнего;

· журнал учета патронажей семей;

· журнал консультаций;

· журнал учета судебных заседаний по несовершеннолетним;

· журнал о внесении изменений в законодательные документы, касающиеся деятельности учреждения.
